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Lieferantenauswahl   
Fragebogen zur Selbstauskunft   

 

1. Firmenanschrift:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Allgemeine Unternehmensdaten:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Firma   
 

   
 

Straße   
 

   
 

PLZ   
 

   
 

Ort   
 

   
 

Land   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

FAX   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Homepage   
 

   
 

Rechtsform   
 

   
 

Handelsregister-Nr.   
 

   
 

Eintragungsort   
 

   
 

Konzernzugehörigkeit   
 

   
 

1. Fertigungsstandort   
 

   
 

2. Fertigungsstandort   
 

   
 

3. Fertigungsstandort   
 

   
 

4. Fertigungsstandort   
 

   
 

Bankverbindung   
 

   
 

Geldinstitut   
 

   
 

IBAN   
 

   
 

SWIFT-BIC   
 

   
 

Ust Id Nr.   
 

   
 

Steuer-Nr.   
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3. Verantwortliche Personen in Ihrem Unternehmen:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Geschäftsführung   

Name   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

Mobil   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Teams 
 

 
 

Vertrieb   

Name   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

Mobil   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Teams 
 

 
 

Fertigung   

Name   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

Mobil   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Teams 
 

 
 

QM Beauftragter   

Name   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

Mobil   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Teams 
 

 
 

Logistik   

Name   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

Mobil   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Teams 
 

 
 

Bestellabwicklung   

Name   
 

   
 

Telefon   
 

   
 

Mobil   
 

   
 

E-Mail   
 

   
 

Teams 
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        4. Betriebsgröße:   
 

 

 

 

 

 

 

5. Unternehmensdaten:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Produkthaftpflichtversicherung:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Welches Material verarbeiten Sie vorwiegend?   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

Gesamtmitarbeiterzahl   
 

   
 

MA in der Produktion   
 

   
 

MA in der Verwaltung   
 

   
 

MA in der Qualität   
 

   
 

Produktionsfläche   
 

   
 

Lagerfläche   
 

   
 

Einzelfertigung?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Serienfertigung?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Kernkompetenzen   
 

   
 

Produktionstechniken   
 

   
 

 

Umsatzentwicklung der  
letzten 3 Jahre   

 

   
 

Jahr   
 

   
 

Jahr   
 

   
 

Jahr   
 

   
 

€   
 

   
 

€   
 

   
 

€   

 Ja   Nein    

Sind die Grundsätze der Produkthaftung im  
Haus bekannt?   

 

   
  

   
 

geplant   Deckungssumme   
  

Besteht eine Produkthaftpflichtversicherung?  
(Bitte Kopie der Police beilegen)   

 

 
  

 
  

 
  

 
 

    

Ist in der Produkthaftpflichtversicherung ein  
Rückruf mit eingeschlossen   

 

 
  

 
  

 
  

 
 

    

Werkstoff / Materialien   
 

   
 

 

Güte / Eigenschaften   
 

   
 

 

Werkstoffdicken   
 

   
 

Sonstiges   
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        8. Oberflächenbehandlung:   
 

Führen Sie Oberflächenbehandlungen durch?  Ja  Nein   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Führen Sie Wärmebehandlungen durch?  Ja  Nein   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Welche Prüfeinrichtungen haben Sie?   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
       
 

Beschichtung – ACC   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – Brünieren   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – Galvanisch   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – Feuerverzinken   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – KTL   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – Nasslack   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – Pulver   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung – Zinknickel   
 

intern   
  

extern   
 

Beschichtung - Zinkphosphatieren   
 

intern   
  

extern   
 

Beizen   
 

intern   
  

extern   
 

Kugelstrahlen/Sandstrahlen   
 

intern   
  

extern   
 

Weitere?   
 

   
 

 

Glühen   
 

intern   
  

extern   
 

Härten   
 

intern   
  

extern   
 

Vergüten   
 

intern   
  

extern   
 

Nitrieren   
 

intern   
  

extern   
 

Weitere?   
 

   
 

 

Messmaschine   
 

Ja   
  

Nein   
 

Welche?   
 

   
 

 

Härteprüfung   
 

Ja   
  

Nein   
 

Schichtdickenmessung   
 

Ja   
  

Nein   
 

Salzsprühnebeltest   
 

Ja   
  

Nein   
 

Weitere?   
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         10. Datenverarbeitungsausstattung:   
 

 

 

 

 

11. Schweißtechnik:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Logistik:   
 

 

 

 

 

13. Qualitätsmanagement:   
 

 

 

 

 

 

 

 
 

CAD-Systeme   
 

   
 

ERP-Systeme   
 

   
 

DFÜ / EDI   
 

   
 

Wurden die Schweißtechnischen Qualitätsanforderungen   
zertifiziert? (bitte Kopie des Zertifikats beifügen z.B. DIN EN ISO  
3834-2)   

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Besitzen Ihre Schweißer aktuelle Prüfnachweise?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Ist in Ihrem Betrieb eine Schweißaufsichtsperson benannt?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Welche betrieblichen Schweißnachweise   
haben Sie? (bitte Kopie der Zertifikate   
beifügen z.B. DIN EN 1090-2)   

 

 
 

 

Welche Schweißverfahren werden  
beherrscht?   

 

 
 

 

Haben Sie Krananlagen in der Schweißtechnik?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Max. Hubgewicht der Krananlage   
 

   
 

Max. mögliche Bauteilgröße   
 

   
 

Kann Edelstahl verarbeitet werden?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Ist die Edelstahlfertigung räumlich getrennt?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Wird in Ihrem Haus first in first out („FIFO“) umgesetzt?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Bestehen Vorschriften für die Lagerung von Produkten   
 

Ja   
  

Nein   
 

Bestehen Vorschriften zur Verpackung von Produkten   
 

Ja   
  

Nein   
 

Haben Sie ein Qualitätsmanagementsystem?   
 

Ja   
  

Nein   
 

ISO 9001   
 

Ja   
  

gültig bis:    
  

Nein   
 

IATF 16949   
 

Ja   
  

gültig bis:    
  

Nein   
 

Weitere / Andere QM-Systeme?   
 

   
 

Haben Sie die Absicht ein QM-System einzurichten?   
 

Ja   
  

Nein   
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14. Umwelt, Arbeitsschutz, Menschenrechte und Energie:   
 

 

 

 

 

 

 

 

 
15. Auditierung:   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Sind die Verantwortlichen in einem Organisationsplan  
dargestellt?   

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Ist es möglich Nachweisdokumente in Ihrem Haus 15 Jahre zu  
archivieren?   

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Gibt es Verfahren zur Freigabe, Kennzeichnung, Überwachung  
und Kalibrierung von Prüfmitteln?   

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Wurde Ihre Firma von externen Stellen (Behörden, Firmen,  
Kunden) in den letzten drei Jahren auditiert?   

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Beispiele / Welche Kunden?   
 

   
 

 

Führen Sie Audits durch?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Wird eine Endprüfung vor Auslieferung durchgeführt und   
werden die Ergebnisse dokumentiert?   

 

 
  

 
 

  

Ist die Rückverfolgbarkeit Ihrer einzelnen Produkte  
sichergestellt?   

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Gibt es bei Ihnen einen Erstmusterprozess   
 

Ja   
  

Nein   
 

Wenden Sie die 8D-Methodik für Kundenreklamationen an   
 

Ja   
  

Nein   
 

Können Sie eine Konformität nach REACH sicherstellen?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Können Sie eine Konformität nach ROHS sicherstellen?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Haben Sie eine Fachkraft für Arbeitssicherheit benannt?   
 

Ja   
  

Nein   
 

Haben Sie Richtlinien zum Thema Menschenrechte?  
 

 
  

 
 

  Haben Sie Richtlinien zum Thema Umweltschutz?  
 

 
  

 
 

Finden regelmäßig Unterweisungen aller Mitarbeiter zur   
Arbeitssicherheit statt?   

 

 
  

 
 

  

Sind Sie damit einverstanden, dass die metz-group eigene 
System-, Prozess- oder Produktaudits in Ihrem  

Unternehmen durchführt?  

 

Ja   
  

Nein   
 

  

Ja  Nein   

Ja  Nein   

Ja  Nein   

Ja  Nein   
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16. Beigefügte Unterlagen:   
 

Firmenbroschüre   
 

QM-Zertifikate   
 

Schweißnachweise   
 

Organigramm   
 

Produkthaftpflichtversicherung   
 

17. Sonstiges (z.B. Anregungen und was Sie uns noch sagen wollten)   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mit der Unterschrift bestätigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben.   
 

 

 

……………………………………    ………………………………………………………………………………..   

(Ort, Datum)             (Name, Funktion)   
 

 

 

 

 
 

 


